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Der QUICK LOCATION-CHECK 

      

 

         

A. Profil 

• Größe, Kapazität?          

• Atomsphäre und Image der Location?                  

• Passt die Location zum Unternehmen/zur Event-Idee?     

 

 

B. Infrastruktur 

• Hotelanbindung?          

• Verkehrsanbindung ?           

• Parkplätze?           

• Anfahrt der Gäste Transfers?         

• Zugänge zu den Veranstaltungsräumen?       

• Anlieferung (Equipment & Catering) 

- Lage?           

- Maße der Türen          

- Aufzüge, Belastung, Größe?        

- Befahrbarkeit der Location (z.B. Autopräsentation)?     

- Gabelstapler, Laderampe, Anfahrmöglichkeiten f. LKW?     

 

 

C. Lastenheft Veranstaltungsraum 

• Veranstaltungssaal? 

- Maße, Höhe, Breite, Länge, Licht, Höhe, Riggingpunkte, 

- Deckenbelastung. Bodenbelastung        

- Verdunkelung möglich?         

- Strom?           

- Eventuell bauliche Problematiken?       

- Kronleuchter im Weg?         

- Bühne vorhanden (Pläne, Züge, Maße, Höhe, 

Lichte, Höhe, Maße Vorhang)?         

       

• Projektionsmöglichkeit? 

- Rückprojektion/Projektionskabine?       

- Ist im Rückprojektionsraum eine separate  

Verdunkelung möglich?         
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• Akustik des Saals?    

- Rückprojektion/Projektionskabine?        

- Schalldichtigkeit des Saals nach außen? 

- Sind die Trennwände schalldicht?        

• Stauraum (Abstellmöglichkeiten für Leergut?       

• Raum für Catering (Personal/Künstler)?       

• Produktionsbüro (mit Telefon/Fax)?        

• Klimaanlage/Heizung?          

• Bestuhlung des Saals?          

• Fluchtwege und ausreichende Anzahl der Kennzeichnung der     

• Notausgänge besonders nach dem Einbau des Setups?     

• Behördliche Auflagen (Brandschutz?        

• Security?             

• Vertragsbedingungen mit Caterer/Technik/o.ä.?      

• Kontaktperson           

• Haustechniker vorhanden (Arbeitszeiten)?       

 


