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Der QUICK LOCATION-CHECK

A. Profil
e GroRe, Kapazitat?
e Atomsphdre und Image der Location?
e Passtdie Location zum Unternehmen/zur Event-ldee?

B. Infrastruktur

e Hotelanbindung?

e Verkehrsanbindung ?

e Parkplatze?

e Anfahrt der Gaste Transfers?

e Zugange zu den Veranstaltungsraumen?

e Anlieferung (Equipment & Catering)
- Lage?
- Male der Turen
- Aufzlge, Belastung, Grof3e?
- Befahrbarkeit der Location (z.B. Autoprasentation)?
- Gabelstapler, Laderampe, Anfahrméglichkeiten f. LKW?

C. Lastenheft Veranstaltungsraum
e Veranstaltungssaal?

- Malie, Hohe, Breite, Lange, Licht, Hohe, Riggingpunkte,
- Deckenbelastung. Bodenbelastung

- Verdunkelung moglich?

- Strom?

- Eventuell bauliche Problematiken?

- Kronleuchter im Weg?

- Buhne vorhanden (Plane, Zuge, Mal3e, Hohe,
Lichte, Hohe, Mal3e Vorhang)?

e Projektionsmdglichkeit?
- Ruckprojektion/Projektionskabine?
- Istim Ruckprojektionsraum eine separate
Verdunkelung moglich?
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e Akustik des Saals?
Ruckprojektion/Projektionskabine?
Schalldichtigkeit des Saals nach aufzen?
Sind die Trennwande schalldicht?
e Stauraum (Abstellmdglichkeiten fur Leergut?
e Raum fUr Catering (Personal/Kunstler)?
e Produktionsblro (mit Telefon/Fax)?
e Klimaanlage/Heizung?
e Bestuhlung des Saals?
e Fluchtwege und ausreichende Anzahl der Kennzeichnung der
e Notausgange besonders nach dem Einbau des Setups?
e Behordliche Auflagen (Brandschutz?
e Security?
e \Vertragsbedingungen mit Caterer/Technik/0.4.?
e Kontaktperson
e Haustechniker vorhanden (Arbeitszeiten)?
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