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Messekosten-Checkliste

Summe in Euro Zwischensumme in Euro

Grundkosten

• Standmiete 

• Energieversorgung

• Andere Grundkosten

u. a. Ausstellerausweise, Parkscheine 

Kosten für Standbau/-ausstattung und Gestaltung

sowie Abschreibungen

• Standbau

u. a. Aufbau, Abbau 

• Standausstattung

u. a. Möbel, Teppich, Beleuchtung, Küchenausstattung,

Videorekorder/Diaprojektor 

• Standgestaltung

u. a. kreativer Entwurf, Planung,

Standbeschriftung/-displays, Fotos, Dias, Schilder,

Dekoration, Standschmuck, audiovisuell

gestützte Vorführungen, Moderationen 

• Abschreibung 

Kosten für Standservice und Kommunikation

• Standservice

u. a. Besucherbewirtung 

• Ausstattung, Spesen und Honorare der extra

für die Messe angestellten Hostessen, Dolmetscher,

Hilfskräfte etc. 

• Kommunikation

u. a. Einladungen, Werbegeschenke,

Werbedruckschriften, Katalogeintragung,

Direktwerbung, Mailings, Pressemappen, Anzeigen,

Übersetzungen, Eintrittsgutscheine

für Besucher

• Telefon, Fax, Internet 

Kosten für Transport, Handling und Entsorgung

• Transport und Handling
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u. a. Leergutlagerung, Versicherung, Zoll

• Entsorgungskosten 

Personal-/Reisekosten

• Personalkosten

für alle Mitarbeiter des Unternehmens,

die mit der Vorbereitung und Durchführung

der Messebeteiligung befaßt sind 

• Hotel- und Reisekosten für diesen Personenkreis

• Bewirtungskosten außerhalb des Standes 

Andere Kosten

• Messevor- und -nachbereitung 

• Schulung und Training 

• Messebezogene Kosten anderer Abteilungen

u.a. Exponate, Marktforschung 

• Sonstige nicht näher spezifizierte Kosten 

GESAMTKOSTEN 
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